Divecclén daAdministracidn y Finanzas

LDEpartamento/de GestsH B¥ PEronas]

et B 3 H B

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE t Karina Isabel Barrera Ortiz.

RUT :

PERIODO QUE INFORMA: Mes de Enero / . P

N° DE BOLETA 1112, 4 ~  MONTO BRUTO: 1,354.600.-
PROGRAMA : Programa Comunitario de-Nifiez y Juventud -y /
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTOQ: 04-06.70.06 ,/
CARGO : Apoyo profesional 1 /
FUNCIONES:

1- Disefiar y efecutar [as acciones necesarlas para el cumplimiento de los ob]etivos del programa,
2.- Apoyar en los procesos de planificacién y ejecucidn de las acciones orlentadas a la poblacidny a
las organizaciones de la comuna,

3.-PartIcipacion en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y acciones proplas
del departamento.

4.~ Articulacidn con redes de atencién con los establecimientos internos, entidades pablicas y

privadas para la atencidn de la tematica del programa.
5.-Atencidn de publico que requiera informacidn y gestiones propias del programa, visitas en terreno
para el apoyo permanente a las organizaciones de la comuna.

6.-Orientar sobre la abtencidn de beneficlos otorgado por entidades publicas y privadas a usuarios
del programa. /
7.-Participacion en jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrollo del programa e
institucional.

8-Apoyo en la efecucién de las actividades y metas asociadas al programa.
9.-Postulacibn a proyectos con fondos municipales yfo del Gobierno Central.
10.-Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccldn de Desarrollo Comunitario.
Actividades del mes

N° Descripcidn Medio
verificador "

1 Apoyo organizacién Te Acompaio Calendario y Captlra”

2 Apoyo administrativo en solicitudes de! equipo Fotografiag” <

3 Apoya a Programa Chile Crece Conligo Correo /7

4 Solicitud apoyo g Depto. Informética Correo ./ ~

5 Solicitud de dias Correo /
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